Agervia Romani de Asigurare a Califzii in Tnvagimantul Superior

FISA VIZITEI

a ) VERIFICAREA INDEPLINIRII CERIN TELOR NORMATIVE OBLIGATORII

pentru
evaluarea institutionala in vederea evalérii externe a calitatii educatiei

Instituzia de Tnvargmant superior

Data VIZILEI e,

Semnaturi:

1. Coordonator comisie,

2. Expert

3. Expert

4. Expert programe

5. Expert programe



VERIFICAREA CERINTELOR NORMATIVE
OBLIGATORII

CONSTAT4RI/MEN TI1UNI

STATUTUL JURIDIC

(COMISIA DE EVALUARE INSTITUTIONALA PENT

RU ACTIVITATI MANAGERIALE SI FINANCIARE)

1. Se verifiai existega statutului juridic propriu stabilit prin
actul de infiincare

Se merioneaz Legea de infiirare

Se face numai pentru verificarga actualizarea datelor din Raportul
autoevaluare.

1.1. Se verifig datele privind denumiregi sediul furnizorului

de educae.
Conforme/Neconformeu Raportul de autoevaluare.
Observai suplimentare referitoare la alte lataunde se dedfoai

activitati didactice, in localitatea unde institu isi are sediul sau in alte

localititi; se verifid si statutul juridic al acestora.

1.2. Se verifi@ datele raportate privind misiunea(ile
didactiai(e) si de cercetare, pentru toate programele de st
oferite. Ciclurile universitare de Masterat si Doctorat se
organizeaz numai de instituile de Tnvramant superior
acreditate in cadrul domeniilor de licad acreditate. Da& se
constati ca Tn institusie funciioneaz specialiari neautorizate
in conformitate cu reglemeutile in vigoare, procesul de

evaluare se sistedz

Misiune(i) didactié@(e) bine preciza(e).
Misiune(i) de cercetare bine precizée).
Constairi privind programele de studii.

)
idii

CARTA UNIVERSITARA §| REGULAMENTELE SPECIFICATE PRIN CARTA

(COMISIA DE EVALUARE INSTITUTIONALA PENT

RU ACTIVITATI MANAGERIALE S| FINANCIARE)

2. Se verifi@ existerga Cartei universitare
Carta universitarexisti/ nu exist; respecé/nu respect reglementrile in
vigoare; constati, comentarii explicative




VERIFICAREA CERINTELOR NORMATIVE
OBLIGATORII

CONSTAT4RI/MEN TI1UNI

2.1.Se verifica existga regulamentelorsi a tuturor anexelor

specificate prin Carta universitat.
Regulamentelexisti/nu exist;
Regulamentele existdar au Tn cofnut prevederi carenu sunt in

conformitate cu reglemetrile legale in vigoare (detalii) (DA — se vpr

mertiona/NU)

2.2. Se verifig existerra Regulamentului de Ordine Interioar
(sau a unui regulament cu camut echivalent dar cu @

denumire diferiti)
Regulamentuéxisti/nu exist;
Regulamentul exi§t dar are in camut prevederi carenu sunt in

conformitate cu reglemefitle legale in vigoare (detalii) (DA — se vor

mertiona/NU)

2.3. Se verifid existera Regulamentului pentru activitatea
profesionali a studenilor

In regulamensunt/nu suntespectate prevederile parag. 4.2 , subcap.. 4, lit

a,b, g, h din Metodologie; constdaf comentarii explicative

CONDUCEREA INSTITUTIEI, STRUCTURI MANAGERIALE
(COMISIA DE EVALUARE INSTITUTIONAL A PENTRU ACTIVITATI MANAGERIALE S| FINANCIARE)

3. In instituia de Tnviramant superior au fost respectate
dispoziiile legale pentru alegerea organelor colective |de

conducere (consiliul faculizii si senat) precunyi a cadrelor de
conducere.

Sunt/nu suntespectate prevederile parag. 4.2 , subcap. 8, lilin
Metodologie; constati, comentarii explicative

Rectorul a fost/nu a fost confirmatde MEdC prin Ordinul ministrului
(nr....... /data......)

3.1. Personalul de conducere al institei de Tnvigamant
superior (rector, prorector, decan, prodecan precyingefii de




VERIFICAREA CERINTELOR NORMATIVE

OBLIGATORII CONSTATARI/MEN T1UNI

catedi) este format din cadre didactice titularizate |in
Tnvatgmantul superior, cu norma de b@za institusie, respectiv
structura intern@ de conducere la care fumoneaz, sunt
profesori sau conferefiari universitari titulari §i nu se afti in
condyiii de rezervare a postului.

3.2. Se verifica datinstitusia are o organigrand Tncadra@ cu
personal propriu care corespunde, din punct de &g al
calificarii profesionale, condiilor cerute pentru ocuparea Numai pentru obtinerea autorizatiei de fungtionare
posturilor previzute. provizorie si a acreditarii.

Existi/ nu exist state de funguni pentru personalul didactic
Existi/ nu exis& state de funani pentru personalul administrativ

3.3 Se verifia@ daai biblioteca este incadrédtcu personal cu
studii superioare de biblioteconomie sau filologie.

PERSONALUL DIDACTIC
(COMISIILE PE DOMENII/PROGRAMEsi COMISIA DE EVALUARE INSTITUTIONAL A PENTRU ACTIVITATI MANAGERIALE $I FINANCIARE))

4. Se verifig respectarea conglilor legale pentru publicareai
ocuparea prin concurs a posturilor didactice.

Condtiile au fost/nu au fostespectate, posturile sunt/nu sunt incadrate cu
personal propriu careorespunde/nu corespundBn punct de vedere a
calificarii profesionale condilor cerute pentru ocuparea posturilor
prevazute in statele de funani; constalri, date care suis constairile

4.1. Personalul didactic, respectiv personalul cadesfisoara
activitasi didactice in instituia evaluati, Tndeplingte cerirrele
legale pentru ocuparea posturilor didactice.

Condtiile au fost/nu au fostespectate, posturile sunt/nu sunt incadrate cu
personal corespudtor cerintei. Se vor da exemple, dupaz.

4.2. Se verifigd situafia personalului didactic titularizat n

instituzie, cu funaia de baz.
Se ia in considerare pentru o sirigaorma didactié constituii conform




VERIFICAREA CERINTELOR NORMATIVE
OBLIGATORII

CONSTAT4RI/MEN TI1UNI

legii; se va intocmi situm statistid, pentru verificarea meinerii
condtiilor in care s-a acordat acreditarea

4.3 Se verifid daai personalul didactic titularizat in
Tnvatamantul superior acopar intr-un an universitar cel mult
trei norme didactice, indiferent de instiia de Tnvigamant

superior in care §i desfisoara activitatea.
Dac se constat neindeplinirea ceripi, se vor prezenta toate sitila
constatate

4.4. Se verifia daai personalul didactic titularizat 1in
Tnvatamantul superior conform legii, pensionat la limitale
varsi sau din alte motivesi care desfsoara activitari didactice
n calitate de cadru didactic asociat, acogerel mult o norna
didactiai in instituzia respectiv de invizggmant.

Daci se constat neindeplinirea ceriei, se vor prezenta toate sifila
constatate

4.5. Pentru verificarea metmerii condigiilor in care s-a olsinut
acreditarea se constatdaai la fiecare structu# institusionald
pentru fiecare program din ciclul de licesi care duce la @
calificare universitag distinca, cel puin 70% din totalul
posturilor din statul de fundi, constituite conform
normativelor legale, sunt acoperite cu cadre didaet cu
norma de baZ sau cu post rezervat, titularizate gmantul
superior conform normelor legale, iar dintre acesteel puin
25% sunt profesorisi conferemiari universitari, dar nu mai
mult de 50%.

)

4.6. Se verifig satisfacerea condilor legale pentru ocupares
posturilor de dtre personalul didactic asociat care nu eg
titularizat in Tnvaramantul superior.

|
te

4.7. Se verifid cerinra conform cireia cadrele didactice
asociate au obligaa de a face cunoscut, prin declatia scrist,

1%

conduaitorului instituriei la care au funeia de ba#, precumsi




VERIFICAREA CERINTELOR NORMATIVE

OBLIGATORII CONSTATARI/MEN T1UNI

celui la care sunt asociate, nuinul de ore prestate prin
asociere.

4.8. Titularii de disciplini trebuie @ aiba titlul stiinsific de
doctor sau & fie doctoranzi in domeniul disciplinelor di
postul ocupat; celelalte cadre didactice trebuiai saibd
pregitirea inifiala si competeme in domeniul discipline
predate.

-

4.9. Persoanele care ocidpposturi de preparator sau asistent
trebuie i aibd pregitire pedagogid atestad.

4.10. Institwia de Tnvizamant superior trebuie & faca dovada
ca titularii de discipling au elaborat cursurigi alte lucrari
necesare procesului de i@imant care acopet problematica
disciplinei respective, prézuti in programa analitidi.

4.11. Se verifid@ modul n care institwa asigu acoperirea pe
cel puin un ciclu de licena activitagile previzute la disciplinele

din planul de invigamant, cu cadre didactice competente.
Pentru programele de studiu care sunt evaluateada p procedurilor de
evaluare externa instiionak

BAZA MATERIAL A
(COMISIA DE EVALUARE INSTITUTIONAL A PENTRU ACTIVITATI MANAGERIALE S| FINANCIARE Si COMISIILE PE DOMENII/PROGRAME)

5. Se verifi@, prin registrul de inventar, dat institusia de
invatamant superior dispune de patrimoniul necesar
desfigurarii unui proces de Tindramant de calitate, 1in
concordané cu planurile de indfaméant si numarul de
studeni.

5.1. Se verifia daai numarul de locuri in gilile de curs,
seminar gi laborator este corelat cu grimea formaiilor de
studiu (serii, grupe, subgrupe etc.) conform normadlor
MEdC.




VERIFICAREA CERINTELOR NORMATIVE
OBLIGATORII

CONSTAT4RI/MEN TI1UNI

5.2. Se verifi@ daai se asiguit destigurarea lucrarilor
aplicative la disciplinele de specialitate din plamle de
invatgmant in laboratoare dotate cu tehnicde calcul astfe
incét, la nivelul unei formaii de studiu, & existe un calculator
la cel mult 2 studen pentru ciclul de licena i un calculator

pentru fiecare student, pentru ciclul de masterat.

Cerinta se verifid in corelare cu evaluarea programelor de studii parte
a procedurilor de evaluare extermstituionaki; se va verificasi situaia
integrat pe institgie

5.3. Se verifig existena bibliotecii (lor) dotafi(e) cu sa& (sili)
de lectu si fond de carte propriu corespuror disciplinelor
prewizute in planurile de Tn&gamant pe cicluri de studi

universitare (licenta si masterat).

Cerinta se verifid n corelare cu evaluarea programelor de stuch parte
a procedurilor de evaluare extermstituionaki; se va verificasi situaia
integrafl pe instituie

5.4. Se verifid existema in biblioteca(ile) instituiei de
Tnvatamant superior a unor spd@ de studiu cel pdn pentru
10% din numirul total al studemilor.

5.5. Se verifid existema in biblioteca(ile) instituiei de
Tnvatamant superior a unui nundr suficient de abonamente |
publicarii g1 periodice romaneti si stragine, corespunator
misiunii(lor) asumate.

5.6. Se verifid daai bibliotecile instituiei de Tnvigamant
asigura in gilile de lectué un numdar de locuri corespundtor a

cel puin 10% din numirul total al studenilor.
Cerina se verifi@ in corelare cu orarul de fumanare al bibliotecilorsi
sililor de lectud si incadrarea cu personal.

5.7. Se verifi@ daai institusia dispune de soft-ur
corespungtoare disciplinelor de studiu din planurile d

e

nvatamant, cu licene de utilizare.




VERIFICAREA CERINTELOR NORMATIVE
OBLIGATORII

CONSTAT4RI/MEN TI1UNI

Cerinta se verifid prin sondaj, pe domenii.

5.8. Se verifid modul iin care conducerea institiei de
invatamant superior asigu# multiplicarea cursurilor i
celorlalte lucrri necesare procesului de Tg@g@mant, elaborate
de cadrele didacticesi punerea lor la dispozia studermilor
intr-un numar corespunator.

5.9. Se verifig, prin documente de inventar dotare
laboratoarelor, corespun#oare disciplinelor obligatorii din
planurile de Tnvfaméant care au preiwzute prin programa

analitica activitifi de acest gen.
Cerina se verifid in corelare cu evaluarea programelor de studii

Pa

6. Se verifi@ daai, dupi trei cicluri de scolarizare ulterioare

infiin garii prin lege, institwia de invirggmant superior dispune

in proprietate de cel pin 70% din spaile de Tnufamant cu
toate dodirile necesare.

ACTIVITATEA FINANCIAR A
RU ACTIVITATI MANAGERIALE $I FINANCIARE)

(COMISIA DE EVALUARE INSTITUTIONAL A PENT

7. Se verifig daar au fost respectate contle legale pentru
Tncadrarea cu personal calificat a compartimentelinanciar
— contabile iar Contabilulsef (directorul economic) are stud

economice superioare.
Daci se constatneindeplinirea cerigi, se va prezenta sitigidentificat.

8. Se verifig daaz institusia de invirgmant superior dispune d
buget propriu de veniturisi cheltuieli pentru activitatea dé¢
invatamant superior, cod fiscaki cont la bana, altele deca
cele ale fundaei sau asocidei in cadrul qireia funcioneazi.

(D

9. Se verifica daca instite de Tnv@mant superior gi-a
organizat contabilitate proprie, intocngte bilary contabil, cont
de execdie bugetari si raport de gestiune propriu din car

-

rezulia ca cheltuielile efectuate sunt in concordah cu




VERIFICAREA CERINTELOR NORMATIVE
OBLIGATORII

CONSTAT4RI/MEN TI1UNI

legislaia Tn vigoare, veniturile Tncasatesi destinaia lor,
precumsi caracterul non-profit al instituiei.

10. Se verifid daai taxelegcolare ale studefilor sunt calculate
in concordand cu costurile medii degcolarizare pe an
universitar din Tnuvizggmantul public finanvat de la buget Iz
domeniile de licepi sau masterat similaresi sunt aduse Ig

cunastinga studenilor prin diferite mijloace de comunicare.
Se vor metiona taxele de studiu practicate, pe domenii dentic si
masterat

11. Se verifid daai studenmii sunt informari despre
posibilitérile de asisteni financiara din partea instituiei si
despre modul de utilizare a taxelor.

12. Institwiile de Tnvirgmant superior trebuie & faca dovada
auditarii situagiilor financiare de aitre o societate de audit @
prestigiu, recunoscut pe plan naional si/sau interngional, iar
rezultatele auditului financiar impreu#é cu analiza anuadé a
execuiei bugetului de veniturigi cheltuieli au fost dezitute de

senatul universidfii si date publicitii.

DA: se vor metiona datele privind societatea care a efectuataudimodul in care
rezultatele au fosti€ute publice.

NU: se va metiona explicit nerespectarea tatahau patiald a cerinei

e

STUDENT
(COMISIA DE EVALUARE INSTITUTIONAL A PENTRU ACTIVITATI MANAGERIALE S| FINANCIARE si COMISIILE PE DOMENII/PROGRAME)

13. Recrutarea studgitor se face prin proceduri de admiter
proprii iar inscrierea la concursul de admitere $&ce numai pe
baza diplomei de bacalaureat sau a altor acte dedst
echivalente, recunoscute de MEd@ientificarea in _evidemele
institusiei_a unor_studem fara diplomd de bacalaureat sal
echivalentt _conduce la concluzia & nu sunt Tndeplinite
standardele ndonale de calitate in vigoare.

e

Se verifi@a prin sondaj, pentru stud@rinscrisi in ultimii 5 ani universitari.




VERIFICAREA CERINTELOR NORMATIVE

OBLIGATORII CONSTATARI/MEN T1UNI

14 Se verifia daai transferul studemlor intre institusii de
invatggmant superior, faculéisi i specializiri s-a facut cu
respectarea dispagior legale in vigoare, fiind reglementa
prin regulamente interngi nu s-a efectuat pe parcursul anuly
de invigamant.

Anul de studiu in care se realizéazansferul este anul de #¥mant
urmator in raport cu cel in care studentul este inmatat cand il solicit.

—

15. Se verifig cerinra ca rezultatele afmute de studen pe
parcursul scolarizirii sa fie atestate prin foaia matricdl.

panu.  Se verifi@ daai institusia elibereaz tuturor
absolvenilor Suplimentul la Diplomi panu

16. Procedurile de conferire a diplomelor sau cédatelor de

absolvire sunt in conformitate cu comnlle stabilite de lege.
Se verifia prin sondaj, la secretariatele fadtlor si la secretariatu
rectoratului.

ACTIVITATEA DE CERCETARE
(COMISIA DE EVALUARE INSTITUTIONAL A PENTRU ACTIVITATI MANAGERIALE S| FINANCIARE si COMISIILE PE DOMENII/PROGRAME)

17. Da@ misiunea instituiei de Tnvitamant superior estai de
cercetare, se verifit existefa planurilor de cercetare proprii,
pe domenii, incluse in planurile strategice ale fatarilor
si/lsau departamentelosi, respectiv al institgei, atestate prin
documente g§i a modali@rilor de valorificare a cercelrii
stiintgifice.

18. Temele de cercetare cuprinse in planuri se thsin ariile
stiinzifice ale domeniilor de liceni si/sau masterat.

19. Se verifié¢ daai rezultatele activiisilor de cercetare
stiingifica destigurate de personalul didactigi de cercetare
sunt valorificate prin publicai n reviste de specialitate sau
edituri din rara recunoscute de CNCSIS sau din é&inatate,
comuniaqiri stiinzifice prezentate la sesiuny,




VERIFICAREA CERINTELOR NORMATIVE

OBLIGATORII CONSTATARI/MEN T1UNI

simpozioane,seminarii dirsard si/sau staingtate, contracte
expertiz, consultantg etc. pe baza de contracte sau congien
incheiate cu parteneri dirrara si/sau st@inatate, cu evaluare

atesta# de qitre comisii de specialitate etc.
Sunt/nu suntespectate prevederile parag. 4.2 , subcap. 8,diff din
Metodologie; constati, comentarii explicative.

20. Facultrile si/sau institwria organizea# periodic cu cadrele
didactice, cercettorii gi absolvenii, sesiuni stiintifice,
simpozioane, conferife, mese rotunde, iar comuniale sunt
publicate in buletinestiingifice cotate ISBN sau ISSN sau in
reviste dedicate activitii organizate.

APRECIERILE COMISIEI INSTITU TIONALE ASUPRA MISIUNIIINSTITU TIEI
(COMISIA DE EVALUARE INSTITUTIONAL A PENTRU ACTIVITATI MANAGERIALE S| FINANCIARE si COMISIILE PE DOMENII/PROGRAME)

Misiunea instituiei (furnizorului de educaie) evaluate are

obiective clare.
DA/NU — constadri, comentarii explicative

Misiunea instituiei (furnizorului de educaie) evaluate corine
si elemente de specificitatg oportunitate Th concordani cu
cadrul naional al calificarilor si cerintele pigei forrei de

munca.
DA/NU — constadri, comentarii explicative




